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    Unterrichten mit nur einem einzigen Buch
 Das neue Schülerbuch des HERDT-Verlags deckt eins zu eins den Bildungsplan für das Fach „Textverarbeitung mit Büropraxis“ 

 der 2-jährigen kaufmännischen Berufsfachschule in Baden-Württemberg ab.

    Verbindung von Textverarbeitung und Büropraxis
 Das neue ganzheitliche Konzept zeichnet sich durch seinen klaren Aufbau aus.  Nach der Vermittlung der Grundlagen 

 der Textverarbeitung erfolgt die Anwendung des Gelernten im büropraktischen Kontext.

    Handlungsorientierter Übungsteil
  Das Schülerbuch enthält einen umfangreichen handlungsorientierten Übungsteil mit abwechslungsreichen Aufgaben, 

  die mit und teilweise auch ohne Computereinsatz zu bearbeiten sind. Übungen in verschiedenen Leistungsstufen 

  ermöglichen einen differenzierten Unterricht.

    Veranschaulichung durch Modellunternehmen
 Die Veranschaulichung und Umsetzung der Lerninhalte erfolgt am Beispiel eines Reisebüros 

 als schülernahes Modellunternehmen.

Der Lehrerband

Der Lehrerband bietet didaktische Hinweise und Anregungen zur Unterrichtsgestaltung sowie Lösungen zu 

allen Aufgaben des Schülerbuches. Die beigelegte CD-ROM enthält alle Übungen des Schülerbuches und 

viele weitere zusätzliche Aufgaben zum Ausdrucken als Arbeitsblatt. Außerdem finden Sie auf der CD eine 

umfassende PowerPoint-Präsentation zur Tastaturschulung für den direkten Einsatz im Unterricht. 

*Alle Preise in Euro, freibleibend und inkl. gesetzl. USt.

 Die optimale Ergänzung:

Bestellen Sie im Internet unter:

www.herdt.com/schule!
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umfassende PowerPoint-Präsentation zur Tastaturschulung für den direkten Einsatz im Unterricht. 


