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3 Mit Datenbanken arbeiten

<X NSO]OW >KZS^OV O\PKR\OX ESO

# eXT IXT TX]T :PbT]QP]Z 'UU]T] c]S aRW[XT)T]

# ePa SPa :PbT]QP]ZUT]abT` c]S SPa IbP`bU^`\c[P` aX]S

# eXT :PbT]QP]Z^QYTZbT SP`VTabT[[b eT`ST]

HY\K_]]O^d_XQOX

% 7RRTaa abP`bT] c]S QTT]ST]

3.1 Datenbank öffnen

Bestehende Datenbank öffnen

⇒ IbP`bT] IXT 7RRTaa,

⇒ A[XRZT] IXT X\ 7cUVPQT]QT`TXRW ;./0%!I$'.(00% " X\ 8T`TXRW "&&,%,!PcU ST] ;X]b`PV M%(0%.%!

#,

@78B I^[[bT ST` 7cUVPQT]QT`TXRW ;./0%!I$'.(00% ]XRWb TX]VTQ[T]STb aTX]* e$W[T] IXT ST] CT](+
_c]Zb :7J;? + "<<D;D,

7[bT`]PbXdT5

:Pa :XP[^VUT]abT` "&&,%, eX`S P]VThTXVb,

⇒ A[XRZT] IXT PcU ST] DP\T] ST` VTe(]aRWbT] :PbT]QP]Z $,

⇒ 8Tab$bXVT] IXT \Xb ST` IRWP[bU[$RWT "&&,%,,

@78B A[XRZT] IXT S^__T[b PcU ST] T]ba_`TRWT]ST] :PbT]QP]Z]P\T] $,

Bestehende Datenbank Datenbank öffnen
wählen

;dT]bcT[[ eT`ST] IXT ]PRW ST\ IbP`bT] ST` :PbT]QP]Z PcUVTU^`ST`b* ?W`T] 8T]cbhT`]P\T] c]S ?W` AT]]e^`b
TX]hcVTQT],

"

#

$



Mit Datenbanken arbeiten 3

/.

Schnelle Alternativen zum Öffnen einer Datenbank

Menü DATEI

?\ CT]( :7J;? eT`ST] SXT dXT` hc[Tbhb QTP`QTXbTbT] :PbT]QP]ZT] P[a CT](+
_c]ZbT PcUVT[XabTb, :c`RW 7cU`cUT] STa T]ba_`TRWT]ST] CT](_c]ZbTa Z']]T] IXT
SXT :PbT]QP]Z aTW` aRW]T[[ 'UU]T],

Aufgabenbereich ERSTE SCHRITTE

?\ 7cUVPQT]QT`TXRW ;()*#!I"%(&**# eT`ST] X\ 8T`TXRW "$$'#' SXT dXT` hc[Tbhb VT+
'UU]TbT] :PbT]QP]ZT] P[a >g_T`[X]Za PcUVT[XabTb, K\ TX]T :PbT]QP]Z hc 'UU]T]*
Z[XRZT] IXT PcU ST] T]ba_`TRWT]ST] ;X]b`PV,

3.2 Datenbankfenster und Startformular

Datenbankfenster und Startformular verwenden

?\\T`* eT]] IXT TX]T :PbT]QP]Z 'UU]T]* eT`ST] IXT T]beTST` SPa 7RRTaa+:PbT]QP]ZUT]abT` aTWT] ^ST` TX]
a^ VT]P]]bTa IbP`bU^`\c[P`, :Pa :PbT]QP]ZUT]abT` c]S SPa IbP`bU^`\c[P` WPQT] SXTaT[QT <c]ZbX^], IXT T`\'V+
[XRWT] ?W]T]* c]bT` P]ST`T\ <^`\c[P`T* 8T`XRWbT c]S 7QU`PVT]* SXT X] ST` :PbT]QP]Z T]bWP[bT] aX]S* hc 'UU]T]
c]S hc dT`eT]ST],

:PbT]QP]ZUT]abT` aTWT] U(` YTST :PbT]QP]Z V[TXRW Pca c]S eT`ST] PcRW V[TXRW QTSXT]b, IbP`bU^`\c[P`T eT`+
ST] SPVTVT] X]SXdXScT[[ U(` TX]T :PbT]QP]Z T`abT[[b c]S Z']]T] aXRW SPWT` X\ 7caaTWT] abP`Z c]bT`aRWTXST],

Das Startformular

LXT[T :PbT]QP]ZT] dT`U(VT] (QT` TX] IbP`bU^`\c[P`* SPa
SX`TZb ]PRW ST\ "UU]T] ST` :PbT]QP]Z P]VThTXVb eX`S,

;X] IbP`bU^`\c[P` eX`S P[a <T]abT` SP`VTabT[[b, ;X]XVT IbP`b+
U^`\c[P`T eT`ST] Pcb^\PbXaRW P[a L^[[QX[S SP`VTabT[[b c]S
U([[T] ST] VTaP\bT] 7`QTXbaQT`TXRW Pca,

CTXab T]bW$[b SPa IbP`bU^`\c[P` TX]XVT IRWP[bU[$RWT]* c\
Pcb^\PbXaRW SXT eXRWbXVabT] :PbT]QP]ZUc]ZbX^]T] Pcahc+
U(W`T], ?] ST` HTVT[ QTabX\\b ST` :PbT]QP]ZT]beXRZ[T`*
eT[RWT IRWP[bU[$RWT] X\ IbP`bU^`\c[P` T`aRWTX]T] c]S eXT
aXT QTaRW`XUbTb eT`ST],

Beispiel für ein Startformular

Notizen
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Das Datenbankfenster

:Pa :PbT]QP]ZUT]abT` `T_`$aT]bXT`b SXT Z^\_[TbbT :PbT]+
QP]Z c]S QXTbTb ?W]T] TX]T 7`b 7`QTXba\P__T P]* SXT P[[T
A^\_^]T]bT] ST` :PbT]QP]Z T]bW$[b,

Die Ansicht des Datenbankfensters

I^UT`] SXT :PbT]QP]Z TX] IbP`bU^`\c[P` " T]bW$[b* eX`S
SPa :PbT]QP]ZUT]abT` ]PRW ST\ "UU]T] \X]X\XT`b X\
7RRTaa+7]eT]Sc]VaUT]abT` P]VThTXVb # c]S ZP]] (QT`
SPa JTX[QX[SUT[S TX]VTQ[T]STb eT`ST],

8TX TX]T` QTabTWT]ST] :PbT]QP]Z WPb ST` :PbT]QP]ZT]b+
eXRZ[T` QT`TXba UTabVT[TVb* PcU eT[RWT MTXaT IXT \Xb ST`
:PbT]QP]Z P`QTXbT] Z']]T] c]S eXT SXT :PbT]QP]Z c]S
SXT T]bWP[bT]T] :PbT] P]VThTXVb eT`ST], :XT :P`abT[[c]V
ZP]] SPWT` d^] ST` X\ 8TXa_XT[ VThTXVbT] :PbT]QP]Z PQ+
eTXRWT],

Die Elemente des Datenbankfensters

:Pa :PbT]QP]ZUT]abT` T]bW$[b TX]T FQYTZbag\Q^[[TXabT*
(QT` SXT IXT QTabX\\T] Z']]T]* eT[RWT FQYTZbT ST` :P+
bT]QP]Z `TRWba X\ ?]WP[baQT`TXRW P]VThTXVb eT`ST],

K\ QTabX\\bT FQYTZbT X\ ?]WP[baQT`TXRW TX]hcQ[T]ST]*
Z[XRZT] IXT PcU SPa T]ba_`TRWT]ST Ig\Q^[ X] ST` FQYTZb+
[TXabT, C'RWbT] IXT QTXa_XT[aeTXaT SXT <^`\c[P`T ST`
:PbT]QP]Z PcU[XabT]* Z[XRZT] IXT PcU SPa Ig\Q^[

,

?\ ^QT`T] JTX[ STa :PbT]QP]ZUT]abT`a QTUX]STb aXRW TX]T
hca$bh[XRWT Ig\Q^[[TXabT* SXT c]bT` P]ST`T\ SXT IRWP[b+
U[$RWT] "$$'#'*!;'*,+($!c]S!D#+!T]bW$[b, CXbWX[UT SXTaT`
IRWP[bU[$RWT] Z']]T] IXT FQYTZbT 'UU]T]* QTP`QTXbT]
^ST` ]Tc P][TVT],

Datenbank schließen

I^QP[S IXT TX]T P]ST`T :PbT]QP]Z 'UU]T] ^ST` 7RRTaa QTT]ST]* eX`S SXT VT'UU]TbT :PbT]QP]Z Pcb^\PbXaRW
VTaRW[^aaT], 7[[T i]ST`c]VT]* SXT IXT hcd^` P] ST] :PbT]QTab$]ST] Sc`RWVTU(W`b WPQT]* eT`ST] QTX+
QTWP[bT], ;X] VTa^]ST`bTa I_TXRWT`] c]S IRW[XT)T] ST` :PbT]QP]Z Xab SPWT` ]XRWb T`U^`ST`[XRW, <^[VT]ST C'V+
[XRWZTXbT] TfXabXT`T]* c\ TX]T :PbT]QP]Z hc aRW[XT)T]5

⇒ A[XRZT] IXT PcU SPa IRW[XT)UT[S X] ST` `TRWbT] ^QT`T] ;RZT STa :PbT]QP]ZUT]a+
bT`a,

7[bT`]PbXdT]5 :7J;? + I9>B?;II;D ^ST` STRG W QTX PZbXdT\ :PbT]QP]ZUT]abT`

3.3 Objekte im Datenbankfenster

Objekte einer Access-Datenbank

:XT ?]U^`\PbX^]T] TX]T` :PbT]QP]Z eT`ST] X] TX]T` ^ST` \TW`T`T] JPQT[[T] PQVT[TVb, Oca$bh[XRW hc ST] JPQT[+
[T] ZP]] TX]T :PbT]QP]Z ]^RW dT`aRWXTST]T P]ST`T FQYTZbT T]bWP[bT]* SXT X\ :PbT]QP]ZUT]abT` P]VThTXVb c]S
PcaVTe$W[b eT`ST] Z']]T],

Access-Anwendungsfenster mit minimiertem Daten-
bankfenster

Das Datenbankfenster

"

#

Inhaltsbereich

Objektsymbolleiste

Symbolleiste des
Datenbankfensters
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FKLOVVOX ;X]T JPQT[[T T]bW$[b TX]T IP\\[c]V d^] :PbT] hc TX]T\ QTabX\\bT] JWT\P, @TST OTX[T TX]T`
JPQT[[T T]ba_`XRWb TX]T\ :PbT]aPbh,

5LP\KQOX CXb TX]T` 7QU`PVT Z']]T] :PbT] TX]T` ^ST` \TW`T`T` JPQT[[T] PcaVTeT`bTb eT`ST]* QTXa_XT[a+
eTXaT Z']]T] P[[T Ac]ST]PS`TaaT] Pca TX]T\ QTabX\\bT] 8c]STa[P]S T`\XbbT[b eT`ST],

9Y\W_VK\O <^`\c[P`T SXT]T] hc` 7]aXRWb* ;X]VPQT c]S 8TP`QTXbc]V d^] :PbT] Pca JPQT[[T] ^ST` 7QU`PVT],

6O\SMR^O ?] 8T`XRWbT] eT`ST] :PbT] Pca JPQT[[T] ^ST` 7QU`PVT] hcaP\\T]VTUPaab c]S P]aRWPc[XRW SP`+
VTabT[[b, 8TXa_XT[aeTXaT ZP]] TX]T BXabT P[[T` Ac]ST]PS`TaaT] T`abT[[b c]S PcaVTS`cRZb eT`ST],

EOS^OX ITXbT] %7QZ(`hc]V U(` :PbT]hcV`XUUaaTXbT]& aX]S a_ThXT[[T MTQaTXbT]* c\ :PbT] ST` 7RRTaa+
:PbT]QP]Z X\ ?]bT`]Tb ^ST` ?]b`P]Tb SP`abT[[T] hc Z']]T],

@KU\Y] CXbWX[UT d^] CPZ`^a Z']]T] :PbT]QP]ZT] Pcb^\PbXaXT`b eT`ST], :XTaT 7`QTXb (QT`]X\\b X] ST`
HTVT[ ST` :PbT]QP]ZT]beXRZ[T`,

@YN_VO 7RRTaa QTX]WP[bTb SXT G`^V`P\\XT`a_`PRWT L87 %LXacP[ 8PaXR U^` 7__[XRPbX^]a&* \Xb ST` 7RRTaa
_`^V`P\\XT`b eT`ST] ZP]], :XTaT 7`QTXb (QT`]X\\b X] ST` HTVT[ ST` :PbT]QP]ZT]beXRZ[T`,

Objekte im Datenbankfenster anzeigen

?] ST` FQYTZbag\Q^[[TXabT STa :PbT]QP]ZUT]abT`a ZP]] Sc`RW 7]Z[XRZT] ST` Ig\Q^[T heXaRWT] ST] FQYTZbT]
VTeTRWaT[b eT`ST],

⇒ A[XRZT] IXT PcU SPa Ig\Q^[ J"#%**%,! X] ST`
FQYTZbag\Q^[[TXabT,

?\ 7]aXRWbaQT`TXRW eT`ST] P[[T X] ST` :PbT]QP]Z T]bWP[+
bT]T] JPQT[[T] PcUVT[XabTb, :XT PQVTQX[STbT :PbT]QP]Z
T]bW$[b dXT` JPQT[[T],

⇒ A[XRZT] IXT P]aRW[XT)T]S h, 8, PcU SPa Ig\+
Q^[ 8%.($'0%* c\ P[[T X] ST` :PbT]QP]Z T]b+
WP[bT]T] 8T`XRWbT hc aTWT],

& #QT` SPa Ig\Q^[ ^ST` Sc`RW :^__T[Z[XRZ
Z']]T] IXT TX] \P`ZXT`bTa FQYTZb 'UU]T] ^ST` P]+
hTXVT] [PaaT],

& #QT` SXT Ig\Q^[T c]S WPQT]
WXT`hc QT`TRWbXVbT GT`a^]T] %X] ST` HTVT[ :PbT]+
QP]ZT]beXRZ[T`& SXT C'V[XRWZTXb* SXT =TabP[bc]V
STa VTe$W[bT] FQYTZbTa hc dT`$]ST`] ^ST` TX]
]TcTa FQYTZb hc T`abT[[T],

& #QT` SPa Ig\Q^[ Z']]T] WXT`hc QT`TRWbXVbT
GT`a^]T] \P`ZXT`bT FQYTZbT ['aRWT],

Tabellen einer Datenbank

Notizen
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3.4 Datenbankobjekte öffnen und schließen

Datenbankobjekte öffnen am Beispiel von Formularen

;X]T JPQT[[T Xab TX]T IP\\[c]V d^] :PbT]a$bhT]* e^QTX YTST` :PbT]aPbh TX]T] ;X]b`PV X] ST` :PbT]QP]Z Qhe,
SXT :PbT] TX]T` EAP`bTXZP`bTE `T_`$aT]bXT`b, ;X] <^`\c[P` eX`S dT`eT]STb* c\ SXTaT :PbT]a$bhT P]hchTXVT]
^ST` ]TcT :PbT]a$bhT TX]hcVTQT], ;a VXQb heTX MTVT* <^`\c[P`T TX]T` 7RRTaa+:PbT]QP]Z hc 'UU]T]5

(1) Über das Datenbankfenster

⇒ M$W[T] IXT (QT` SXT FQYTZb[TXabT ST]
FQYTZbbg_* QTXa_XT[aeTXaT <-.+1*".%*
Sc`RW 7]Z[XRZT] Pca,

⇒ A[XRZT] IXT X\ ?]WP[baQT`TXRW S^__T[b
PcU ST] VTe(]aRWbT] ;X]b`PV,

@78B A[XRZT] IXT TX]\P[ PcU ST] ;X]b`PV c]S
SP]] PcU SXT IRWP[bU[$RWT ,

(2) Über ein Startformular

?ab TX] IbP`bU^`\c[P` U(` SXT :PbT]QP]Z d^`WP]ST]*
ZP]] SPa <^`\c[P` PcRW (QT` TX]T IRWP[bU[$RWT*
SXT ST` :PbT]QP]ZT]beXRZ[T` STUX]XT`b* PcUVT`cUT]
eT`ST]* h, 8, ,

:Pa <^`\c[P` eX`S X] TX]T\ ]TcT] <T]abT` P]VT+
hTXVb, :XT :PbT] TX]Ta :PbT]aPbhTa aX]S SPQTX X]
\TW`T`T <T[ST` c]bT`bTX[b,

?] ST` SP`VTabT[[bT] 8TXa_XT[SPbT]QP]Z eT`ST]
7S`TaaT] VTa_TXRWT`b, 7ca SXTaT\ =`c]S T]bW$[b
YTST` ;X]b`PV c]bT` P]ST`T\ ST] DP\T]* SXT
7S`TaaT c]S SXT JT[TU^]]c\\T` TX]T` GT`a^],

Zwischen Datenbankfenster und Datenbankobjekt wechseln

⇒ ?ab SPa :PbT]QP]ZUT]abT` X\ >X]bT`V`c]S hc aTWT]* Z']]T] IXT Ta Sc`RW 7]Z[XRZT] PZbXdXT+
`T],

@78B A[XRZT] IXT X] ST` Ig\Q^[[TXabT :"0%,#",) PcU SPa Ig\Q^[ ,

@78B A[XRZT] IXT X] ST` JPaZ[TXabT PcU SXT T]ba_`TRWT]ST IRWP[bU[$RWT ST` :PbT]QP]Z

,

Datenbankobjekt schließen

CXbWX[UT STa IRW[XT)UT[STa X] ST` ^QT`T] `TRWbT] ;RZT Z']]T] IXT SPa <^`\c[P` eXTST` aRW[XT)T],

Formular zur Dateneingabe
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3.5 Ansicht des Datenbankfensters ändern

Ansicht im Datenbankfenster wählen

IXT Z']]T] SXT 7]aXRWb ST` FQYTZbT X\ ?]WP[baQT`TXRW STa :PbT]QP]ZUT]abT`a c]bT`aRWXTS[XRW VTabP[bT],

⇒ A[XRZT] IXT X] ST` Ig\Q^[[TXabT STa :PbT]QP]ZUT]abT`a PcU SXT Ig\Q^[T * c\
SXT 7]aXRWb ST` FQYTZbT T]ba_`TRWT]S hc $]ST`],

7[bT`]PbXdT5 CT]( 7DI?9>J

:*)++$!E-'#)&$ 7[[T FQYTZbT eT`ST] P[a Ig\Q^[T P]VThTXVb, :XT FQYTZbT Z']]T] Sc`RW OXTWT] \Xb ST`
CPca X]]T`WP[Q STa :PbT]QP]ZUT]abT`a QT[XTQXV dT`aRW^QT] eT`ST],

>&$%($!E-'#)&$ ?] SXTaT` 7]aXRWb eT`ST] SXT FQYTZbT X] W^`Xh^]bP[T` 7]^`S]c]V P[a Z[TX]T Ig\Q^[T P]+
VThTXVb, :T` DP\T eX`S SPQTX ]TQT] ST\ Ig\Q^[ TX]VTQ[T]STb, :XT FQYTZbT Z']]T]
Sc`RW OXTWT] \Xb ST` CPca X]]T`WP[Q STa 7]eT]Sc]VaUT]abT`a dT`aRW^QT] eT`ST],

?%+,$ ?] SXTaT` 7]aXRWb eT`ST] SXT FQYTZbT P[a BXabT P]VThTXVb, 8TX 8TSP`U eT`ST] SXT FQ+
YTZbT X] \TW`T`T] I_P[bT] _[PbhXT`b, :c`RW ;X]VPQT TX]Ta 8cRWabPQT]a Z']]T] IXT WXT`
aTW` aRW]T[[ SPa T`abT FQYTZb P]e$W[T]* SPa \Xb ST\ T]ba_`TRWT]ST] 8cRWabPQT] QT+
VX]]b,

7$,"%&+ 8TX SXTaT` [XabT]U'`\XVT] 7]hTXVT eT`ST] ]TQT]
ST\ FQYTZb]P\T] X] I_P[bT] hca$bh[XRWT ;XVT]+
aRWPUbT] P]VThTXVb,

K\ SXT 8`TXbT TX]T` I_P[bT hc dT`$]ST`]* hXTWT]
IXT X\ I_P[bT]Z^_U SXT `TRWbT J`T]]c]Va[X]XT ST`
I_P[bT ]PRW `TRWba Qhe, ]PRW [X]Za, :c`RW 7]Z[X+
RZT] TX]Ta I_P[bT]Z^_UTa Z']]T] IXT SXT FQYTZbT
]PRW ST` T]ba_`TRWT]ST] ;XVT]aRWPUb %h, 8, ]PRW
DP\T& a^`bXT`T],

:XT =`')T STa :PbT]QP]ZUT]abT`a Z']]T] IXT T]ba_`TRWT]S ST` P[[VT\TX]T] <T]abT`bTRW]XZ X]SXdXScT[[ P]_Pa+
aT] %dV[, 7QaRW]Xbb /,1&,

Symbole anordnen

IXT WPQT] SXT C'V[XRWZTXb* :PbT]QP]Z^QYTZbT ]PRW dT`aRWXTST]T] A`XbT+
`XT] hc a^`bXT`T], :XT VTe$W[bT 7]aXRWb Xab SPQTX c]T`WTQ[XRW,

⇒ A[XRZT] IXT X\ :PbT]QP]ZUT]abT` \Xb ST` `TRWbT] CPcabPabT
X] TX]T] U`TXT] 8T`TXRW STa ?]WP[baQT`TXRWa,

⇒ M$W[T] IXT ST] A^]bTfb\T](_c]Zb INC8FB; 7DFH:D;D
c]S P]aRW[XT)T]S ST] T]ba_`TRWT]ST] K]bT`\T](_c]Zb,

Symbole anordnen

Notizen

Spaltenköpfe
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3.6 Schnellübersicht

ESO W&MR^OX +++ ?&]_XQ 5V^O\XK^S`O

TX]T :PbT]QP]Z (QT` ST]
7cUVPQT]QT`TXRW [PST]

8T`TXRW "$$'#'*!:PbT]QP]Z P]Z[XRZT] ++

TX]T :PbT]QP]Z SX`TZb X]
7RRTaa 'UU]T]

:7J;? + "<<D;D

TX]T :PbT]QP]Z aRW[XT)T] :7J;? + I9>B?;II;D

TX] :PbT]QP]Z^QYTZb 'UU]T] FQYTZb P]Z[XRZT] c]S Ig\Q^[ ^ST` :^__T[+
Z[XRZ PcU SPa FQYTZb

hc\ :PbT]QP]ZUT]abT`
eTRWaT[]

?] ST` JPaZ[TXabT PcU SXT IRWP[bU[$RWT U(` SXT :PbT]+
QP]Z Z[XRZT]

SPa :PbT]QP]ZUT]abT` X]
aTX]T` =`')T $]ST`]

CXb VTS`(RZbT` [X]ZT` CPcabPabT SXT H$]ST` STa <T]a+
bT`a PcU SXT VTe(]aRWbT =`')T hXTWT]

Qhe,

SXT FQYTZbT X\ :PbT]QP]Z+
UT]abT` P]^`S]T]

CT]( 7DI?9>J

3.7 Übung

Datenbankobjekte anzeigen

"L_XQ]NK^OS2 .<;?/8?A3=B/9?@;5 8\QOLXS]NK^OS2 **

" "UU]T] IXT SXT :PbT]QP]Z 0@?D4<DF8BG4=DE?:,

# 8[T]ST] IXT SPa IbP`bU^`\c[P` Pca,

$ CPfX\XT`T] IXT SPa :PbT]QP]ZUT]abT` PcU L^[[QX[SV`')T,

% BPaaT] IXT ]PRWTX]P]ST` P[[T FQYTZbT ST` :PbT]QP]Z X\ :PbT]QP]ZUT]abT` P]hTXVT],

& BPaaT] IXT SXT JPQT[[T] ST` :PbT]QP]Z X] ST` :TbPX[P]aXRWb P]hTXVT],

' "UU]T] IXT SPa <^`\c[P` 0@?D4<DA8BC@?8?,

( IRW[XT)T] IXT SPa <^`\c[P` c]S P]aRW[XT)T]S SXT :PbT]QP]Z,
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